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5393 Sayılı Belediye Kanunu, 3194 
Sayılı İmar Kanunu , 3621 Sayılı Kıyı 

Kanunu ile ilgili kanunlar 
çerçevesinde Yapı Ruhsatı verilmesi

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐Ruhsat talep dilekçesi 
2‐ Tapu Fotokopisi
3‐ Adres kaydı
4‐ Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
5‐ Aplikasyon krokisi
6‐ Mimari, Betonarme, Elektrik ve Sıhhi Tesisat Projeleri ve 
T.U.S.Belgeleri
7‐ Kalorifer ya da Klima varsa tesisat projeleri
8‐ Zemin Etüt Raporu 
9‐ Vergi Dairesi müdürlüğünden mal sahibinin vergi borcu 
olmadığına dair yazı
10‐ İnşaat vekâleten yapılacaksa vekâletname
11‐ Harç ve ücretler
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Belediye sınırları ve mücavir alan 
sınırları dahilinde verilen Yapı 
Ruhsatına istinadenyapımı 

tamamlanan binalara Yapı Kullanma 
İzin Belgesi verilmesi

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐İskan Ruhsat talep dilekçesi 
2‐ Cins değişikliği yazısı
3‐ İl Sigorta Müdürlüğünden binaya ait sigorta pirim borcu 
olmadığına dair belge
4‐ Binada sığınak varsa ilçe Sivil Savunma Müdürlüğünden sığınak 
raporu
5‐ Asansör var ise asansör işletme raporu
6‐ İmar durumunun ihlal edilip edilmediğini gösteren bina 
aplikasyon krokisi
7‐ Fenni Mesullerden binaya ait iskan raporu
8‐ Harç ve ücretler Ay
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Dairesi Tapu ve 
Kadastro Müd.

30 Gün 30 Gün

Su
nu
lm
uy
or

3

M
57
6A

YA
01
3

31
0‐
05

‐0
1/
02

Be
le
di
ye
 s
ın
ırl
ar
ı i
le
 

m
üc
av
ir 
al
an

 iç
in
de

 İm
ar
 

D
ur
um

 B
el
ge
si

Belediye sınırları ve mücavir alan 
sınırları dahilinde Gayrimenkullerin 
İmar Durumuna Göre Yapılaşma 

Koşulları ve Yapılaşma şekli hakkında
istenilen Bilgi ve Onaylar

 

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐Dilekçe 
2‐ Tapu Fotokopisi
3‐ Koordineli arsa çapı
4‐ Belge ücret makbuzu
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Birim Müdürü   
Belediye Bşk.
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Belediye sınırları ve mücavir alan 
sınırları içinde kalan planlı ve plansız
alanlarda yapılan uygulamaların 

kontrol ve onayı

 
3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐Talep Dilekçesi 
2‐ Konu ile ilgili Harita Mühendisinin imzalamış olduğu folyeler
3‐ Encümen Kararı
4‐ Kadastro Müdürlüğünce Encümen Dosyasının kontrolü
5‐ Tapu Sicil Müdürlüğünce Kadastro Müdürlüğünün onaylamış 
olduğu dosyalara göre yeni oluşan parseller için Tapu tescili 
yapılması, yeni tapu alınması
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Belediye sınırları ve mücavir alan 
sınırları içinde Belediye Meclisince 
karara bağlanan 1/1000 ölçekli 

Uygulama İmar Planı Tadilatlarının 
Onay, Çizim ve İlgili yerlere dağıtım 

işlerinin yapılması

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐Talep dilekçesi 
2‐ Tapu Fotokopisi
3‐ Öneri planı
4‐ Belediye Meclisine havale yazısı
5‐ Meclis kararı
6‐ Meclis imar komisyonunun olumlu veya olumsuz kararı
7‐ Belediye Meclisinin nihai kararı(olumlu ise)
8‐ Plan tadilatlarının askıya asılması için yazışma yapılması(30 gün 
askıda kalacak) 
9‐ 30 günlük askı süresinden sonra itiraz olmazsa plan tadilatı 
kesinleşir ve yürürlüğe girer.Askı süresi içinde yapılan plan 
tadilatına itiraz edilirse bu itirazlar bir sonraki meclis toplantısında 
görüşülüp 10 gün içinde karara bağlanır
10‐ Kesinleşen plan tadilatları bir üst yazıyla birlikte bilgi amaçlı 
Bayındırlık ve ve İskan Bakanlığı Teknik Araştırma ve Uygulama Genel 
Müdürlüğüne ve İller Bankasına gönderilir.
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Başkanlık Makamı Yazı 
İşleri Müdürlüğü
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Belediye sınırları ve mücavir alan 
sınırları içinde planı bulunmayan 

alanlarda Belediye Meclis Kararına 
bağlı olarak İmar Kanunu, Toprak 
Kanunu, Kıyı Kenar Kanunu ve ilgili 
yönetmeliklere göre Mevzi İmar 

Planının hazırlanması ve 
onaylanması, ilgili krumlara 

dağıtımının yapılması

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐ Talep dilekçesi                                                                               2‐ Tap
fotokopisi                                                                             3‐ Talebin 
meclise havalesi için olur yazısı                                 4‐ Meclisin ön izin
kararı                                                                5‐ Jeolojik zemin 
etütlerinin hazırlanması                                    6‐ Hali hazır 
haritalarının hazırlanması                                       7‐ Nazım imar 
planının hazırlanması veya tadilat yapılması.  8‐ Tüm bu işlemlerde
sonra Meclis imar komisyonu tarafından yapılan Mevzi İmar 
Planıyla ilgili açıklayıcı bir rapor tanzim edilir.                                        
9‐ Bütün belgeler tamamlandıktan sonra konu bir üst yazıyla 
meclise tekrar havale edilir.                                             10‐Belediye 
Meclisi yapılan mevzii imar planını onaylar ise onayladığına dair 
kararı alır ve bu kararın uygulanması için yapılan imar planı ilgili 
birime havale edilir.                            11‐İlgili birim alınan bu Meclis 
kararınıve yapılan imar planı paftalarını 30 gün süre ile askıya 
asılmak üzere bir üst yazı ile Zabıta Amirliği servisine gönderir.         
12‐ 30 gün sonunda Zabıta Amirliği servisi tarafından askıdaki İmar 
Planı ve Meclis kararı alınarak bir üst yazı ile ilgili servisine 
gönderilir.                                                               13‐Askı süresi zarfınd
yapılan bu mevzi imar planına itiraz edilmezse plan kesinleşir ve 
yürürlüğe girer.Eğer plana itiraz olursa konu bir sonraki mecliste 
görüşülmek üzere tekrar gündeme alınması sağlanır.                          
14‐Mevzi imar planının kesinleşmesinden sonra hazırlanan plan 
paftalarının 1'er suretleri Bayındırlık ve İskan Bakanlığı 
T.A.U.G.Müdürlüğüne gönderilir.
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Yola isabet eden bina ve arsaların 
kamulaştırma işlemlerinin yapılarak 

bedelinin ödenmesi

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐Talep Dilekçesi
2‐ Tapu Fotokopisi
3‐ Talebin Meclise havalesi için olur yazısı
4‐ Meclisin ön izin kararı
5‐ Jeolojik zemin etütlerinin hazırlanması
6‐ Hali hazır haritalarının hazırlanması
7‐ Nazım imar planının hazırlanması veya tadilat yapılması
8‐ Tüm bu işlemlerden sonra Meclis imar komisyonu tarafından yapılan Mevzi 
İmar Planıyla ilgili açıklayıcıbir rapor tanzim edilir
9‐ Bütün belgeler tamamlandıktan sonra konu bir üst yazıyla Meclise tekrar 
havale edilir
10‐Belediye Meclisi yapılan Mevzi İmar Planını onaylar ise onayladığına dair 
karar alır ve bu kararın uygulanması için yapılan imar planı ile ilgili birime 
havale edilir
11‐İlgili birim alınan bu Meclis kararını ve yapılan imar planı tadilatlarını ve 
yapılan imar planı paftalarını 30 gün süre ile askıya asılmak üzere bir üst yazı ile 
kurumunilan servisine gönderilir                                                                                              
12‐30 gün sonunda ilan servisi tarafından askıdaki imar planı ve Meclis kararı 
alınarak ilan tutanağı ilgili servisine gönderilir                                                                        
13‐Askı süresi zarfında yapılan bu Mevzi İmar Planına itiraz edilmezse plan 
kesinleşir ve yürürlüğe girer.                                                                                                      
Eğer plana itiraz eden olursa konu bir sonraki mecliste görüşülmek üzere tekrar 
gündeme alınması sağlanır .Mevzi imar planının kesinleşmesinden sonra plan 
paftalarının bir sureti Bayındırlık ve İskan Bakanlığı T.A.U.G. Müdürlüğüne 
gönderilir.
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Başkanlık Makamı İmar ve 

Şehircilik Müd. Mali 
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Ücret tespitine ilişkin 
yazışmalar ile 
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Belediye sınırları ve mücavir alan 
sınırları içinde planı bulunmayan 

alanlarda Belediye Meclis Kararına 
bağlı olarak İmar Kanunu, Toprak 
Kanunu, Kıyı Kenar Kanunu ve ilgili 
yönetmeliklere göre Mevzi İmar 

Planının hazırlanması ve 
onaylanması, ilgili krumlara 

dağıtımının yapılması

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler
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1‐Başvuru Dilekçesi (gerekirse)
2‐ Uygulamaya alınan parsellerin son bir yıl içinde alınmış tapu 
kayıtları veya yerine geçecek yasal belge(Tapu Müdürlüğünden 
alınacak kayıtlar imzalı olacak)
3‐ Belediyenin Encümen Kararı (Askı tutanakları varsa itiraz 
dilekçeleri)
4‐ Uygulama sahasında varsailgili kurumlara tebligat yapıldığına 
dair yazışmalar, Uygulama ihale yoluyla yapılmışsa ihale 
evraklarının kopyaları
5‐ Uygulama sahasına ait 1/1000, 1/5000 ölçekli paftalar ile 
Belediye Meclisi Onayı Kararları kopyaları(Aslı gibidir yapılıp 
imzalanacak)
6‐ Mahkeme kararı gereği yapılan imar uygulamalarda,Mahkeme 
kararı kopyası ile davayı kazanan şahıslara tebligat yapıldığına dair 
yazışma evrakları 
7‐ Düzenleme sahasına ait mülkiyet tespitleri
8‐ Uygulama sahasına ait mülkiyetin hali hazır haritaya tatbiki 
krokileri, uygulama sahasına ait ada bölüm krokileri ile son durum 
krokileri dosyaya konacak
9‐ 1/1000 ölçekli uygulama imar folyesi üzerinde düzenleme sınırı, 
mülkiyet durumu ile imar durumu ayrı ayrı renkte kalemle 
işeretlenecek 
10‐Ölçüm ve hesaplara aitteknik dosya 

Ay
an
cı
k 
Be

le
di
ye
si
 İm

ar
 v
e 
Şe
hi
rc
ili
k 
M
üd
ür
lü
ğü

Teknik Pers.      
Birim Müdürü   
Belediye Bşk.

Belediye Meclis Kararı    
Belediye Encümeni Kararı

Tapu ve Kadastro 
Müdürlüğü

60 Gün 60 Gün

Su
nu
lm
uy
or

9

M
57
6A

YA
01
3

31
1‐
14

M
ez
ar
lık
 H
iz
m
et
le
ri

Vatandaşların ölüm halinde defin 
işlemleri

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu ve ilgili  
Yönetmelikler

G
er
çe
k 
ki
şi
le
r

Ay
an
cı
k 
Be

le
di
ye
si
 

1‐Dilekçe 
2‐Vatandaşın mezarlık yerinin olup olmadığının belirlenmesi
3‐ Ölüm kağıdı
4‐Mezarlık yeri belgesi
5‐Belge ücret makbuzu                                                                  6‐Bu 
işlemlerden sonra cenazenin defnedilmesi

Ay
an
cı
k 
Be

le
di
ye
si
 İm

ar
 v
e 

Şe
hi
rc
ili
k 
M
üd
ür
lü
ğü

 Birim Müdürü   
Belediye Bşk.

.. .. 1 Gün ..
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nu
lm
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or
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M
57
6A

YA
01
3

31
0‐
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Şi
ka
ye
t D

ile
kç
el
er
i Vatandaşladan gelen talep ve ya 

şikayetler

3194 Sayılı İmar 
Kanunu ve İlgili 
Yönetmelikler

G
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k 
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an
cı
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di
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 İm
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 v
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Şe
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k 
M
üd
ür
lü
ğü

Teknik Pers.      
Birim Müdürü   
Belediye Bşk.

İlgili Müdürlükler
İlgili Kurum, Kuruluş 

ve Şahıslarla
30 Gün 30 Gün

Su
nu
lm
uy
or
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AYANCIK BELEDİYESİ EVLENDİRME MEMURLUĞU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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ETKİLİ KURUMLARIN                                          HİZMETİN SUNUM SÜRECİ
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Madde 16
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A
ya
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ık

 B
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1- Nü
2- Ad
3- Fot
4-      
5- Sa
6- Evl
Yaşlar
a) 16 
b) 17 
evlen
7- Ba
eşinin
evlen
Kaldır
yenile
İçin:  
merkemerkezi
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ile do
evlen
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Memuru

İlçe Nüfus Müd. 
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As
ke

r A
ile

le
rin

e 
Ya

pı
la

n 
Ya

rd
ım
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r

Asker
sayıl
yard

 ailelerine 4109 
ı kanun gereği 
ım yapılması

4109 Sayılı Kanun

G
er

çe
k 

 k
iş

ile
r

Ay
an

cı
k 

Be
le

di
ye

si
 

1- Dile
2- Ask
3- Ask
4- Ask
5- Ask
maaş
6- Ask
araştır
7- Ask
kaydı
8- Yar

kçe
er Ailesin
er ailesin
erlik daire
er ailesin

 almadığı
er ailesin
ma belge
er ailesin

 araştırma
dımdan y

e ait Adres Beyanı
e ait Vukuatlı Nüfus Cüzda
 Başkanlığından askere a

e ait İl Sosyal Güvenlik Ku
na dair belge
in Tapu Sicil Müdürlüğünde
si
in bağlı bulunduğu Belediy
 belgesi
ararlanacak şahsa ait 2 ad

nı Örneği
it belge
rumundan 

n gayrimenkul

eden emlak 

et fotoğraf

 

Ay
an

cı
k 

Be
le

di
ye

si
 Z

ab
ıta

 A
m

irl
iğ

i

Teknik Pers.      
Birim Amiri   
Belediye Bşk.

İlçe Nüfus Müd.    
Askerlik Şubesi    
İl Sosyal Güvenlik 
Kurumu

15 Gün 15 Gün

Su
nu

lm
uy

or

2

M
YA

57
6A

01
1

31
3-

02
-0

4/
05

Şi
ka

ye
t D

ile
kç

el
er

i

Vatand
talep

aşlardan gelen 
  veya şikayet 
dilekçeleri

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu ve ilgili  
Yönetmelikler

G
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k 

ve
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üz
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r
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an

cı
k 

Be
le

di
ye

si
 

Dilekçe-Belge

rli
ği

Ay
an

cı
k 

Be
le

di
ye

si
 Z

ab
ıta

 A
m

ir

Teknik Pers.      
Birim Müdürü   
Belediye Bşk.

      İlgili        
Müdürlükler

İlgili Kurum , 
Kuruluş ve   İlgili 
Şahıslar

Duruma göre 
engeç 1 Ay

Duruma göre 
engeç 1 Ay

Su
nu

lm
uy

or
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AYANCIK BELEDİYESİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN BİRİMLERİN                                          HİZMETİN SUNUM SÜRECİ
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İh
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İş
le
m
le
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İhale İşlemleri

4734 Sayılı 
İhale Kanunu   
2886 Sayılı 

İhale Kanunu
G
er
çe
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cı
k 
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le
di
ye
si 
M
al
i H
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le
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M
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lü
ğü

 İh
al
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rv
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4734 Sayılı ve 2886 Sayılı İhale 
Kanunları gereği istenen belgeler

M
al
i H

izm
et
le
r M

üd
ür
lü
ğü

 İh
al
e 
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rv
isi

Harcama 
Yetkilisi 
Gerçekleştirme 
Görevlisi

İhale İle İlgili 
Birimler

İlgili 
Kanunlar 
Gereği 
yapılan 
Yazışmalar

Kanuni Süreler 
Çerçevesinde

Kanuni Süreler 
Çerçevesinde
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